院教科发〔2010〕16号

关于做好2009－2010学年第二学期

教师网上录入成绩工作的通知
各部门、各单位：

为做好2009－2010学年第二学期教师网上录入成绩工作，现将有关事项通知如下：

一、登陆方法和注意事项

（一）方法一：进入广西工商职业技术学院网站首页(http://www.gxgsxy.com) → 首页上部“教学科研”→ “教务管理系统” →进入后单击“用户登录”选项，选择身份（教师教辅人员），输入账号（自己的工号），输入密码（初始密码为“sa”）→ 登陆
方法二：输入网址http://jwmis.gxgsxy.com/可直接登陆。
请各位教师仔细核对，成绩录入后一经保存，即不能随意修改。如要修改成绩，请任课教师提出申请，经由开设课程的教学系部主任签字同意、教务科研处处长审批后方可。
（二）更改密码方法：用初始密码登陆后，单击左侧菜单栏最后一项“其他”→ 点击“修改密码”→ 修改的密码不能超过16位，按提示操作。

为维护个人信息的隐密性和数据安全，请尽快修改初始密码，修改后的个人密码必须牢记，如果确实忘记，请向教务科研处周林老师申请办理密码初始化。

（三）成绩构成设置

1、考查课程平时成绩占40％，期末成绩占60%，自动生成五级制综合成绩；
2、考试课程平时成绩占30％，期末成绩占70％，自动生成百分制综合成绩。
如个别课程已办理修改成绩构成手续的，请与教务科研处周林老师联系。

二、时间安排

2010年6月29日—2010年7月12日
三、要求

网上录入成绩作为学院教学管理手段之一，它在加强学院教学质量监控与管理上发挥了重要的作用。录入成绩工作是教学的重要环节，是教师的职责和义务，请各位教师在规定时间内在教务网络管理系统中把本学期学生成绩录入完毕。

录入成绩时如果遇到问题，请与教务科研处周林老师联系（电话：3161060）。 
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